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CHU TICH HOI PONG XET TUYEN VIEN CHUC NAM 2022
CUA BENH VIEN PA KHOA BUC GIANG

. Canci Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, s dung va qudn Iy vién chire;

Cén cir Thong tw sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/1 2/2020 cii B6 Noi vu vé viée
ban himh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chitc, thi ndng ngach
cong chuec, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chitc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vien chire, thi ndng ngach céng chike, thi hodic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chire;

Can cik Quyét dinh s6 25/2021/0D-UBND ngdy 19/11/2021 ciia Uy ban nhdn
dén thamh phd Ha Ngi ban hanh Quy dinh vé qudn Iy t6 chitc bg mdy, bién ché, cdn
b, cong chike, vién chite, nguoi lao ’déng trong to chitc hg‘mh chz:nh, cdc don vi sy
nghiép céng ldp, doanh nghiép c6 vén nhd nuede thude tham quyén quan Iy cia Uy
ban nhdn dén thanh pho Ha N§i;

Ciin cir Quyét dinh s6 636/QD-SYT ngay 15/4/2022 cia So ¥ té Hé Noi vé viée
giao cho Thu triwong don vi tryc thujc thiee hién mdt s6 ndi dung vé cong tdc cdn bg;

Cdn ctr Quyéz‘ dinh s6 1208/0P-B VDKDG ngay 27/1 0/2022 ciia Bénh vién da
khoa Pirc Giang vé viée thanh Idp Hoi dong xét tuyén vién chire néim 2022 cua Bénh
vién da khoa Duc Giang,

Theo dé nghi cia Hoi dong xét tuyén vién chirc ndm 2022 cua Bénh vién da
khoa Prrc Giang.

QUYLET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché va Noi quy xét tuyén
vién chirc chia Bénh vién da khoa Pirc Giang ndm 20227
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ky, ban hanh.

Didu 3. Céc thanh vién Hoi ddng xét tuyén vién chirc, céc Ban, céc Té va céc
thi sinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhu Piéu 4;
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L XET TUYEN VIEN CHUC

CUA | ' DA KHOA DUC GIANG NAM 2022
(Ban hanh kém thé @jé.ﬂ.../B VDKDG-HPXTVC ngay. 4./ 4K./2022
cua How

Wi vien chirc Bénh vién da khoa Dirc Giang)

Piéu 1. Quy dinh chung vé Hpi dong xét tuyén vién chire

1. Hoi ddng xét tuyén vién chitc nim 2022 ctia Bénh vién da khoa Pic Giang
(san day viet tat la Hoi dong) do Giam déc Bénh vién da khoa Puc Giang quy€t dinh
thanh 1Ap. Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. F6i ddng thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoén 3 Piéu 8 Nghi
dinh s6115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh pht.

3. Khéng bd tri nhiing ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ciia nguoi
dy tuyén hofic cta bén vo (chdng) clia ngudi du tuyén; vo hodc chéng, con dé hodc con
nudi cha nguoi du tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thori han xa 1y ky ludt hodc dang
thi hanh quyét dinh ky lut 1am thanh vién Hoi déng tuyén dung, thanh vién cac bd
phan gitp viée cha Hoi ddng tuyén dung.

4. Ho6i ddng dugc si dung con dAu, tai khoan ctia Bénh vién da khoa Dic Giang.
5. Hoi ddng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Pidu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién tham gia Hoi
dong

1. Chu tich Hbi dong:

a) Chiu trach nhiém truéc phap luét vé viée td chirc thyc hién cdc nhiémvy cia
H6i ddng va chi dao 0 chue ky xét tuyén dung vién chirc bao dam ding ndi quy, quy
ché theo quy dinh.

b) Phén cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cia Hoi ddng.

) Quyét dinh thanh lp cdc b phan gitp vige: Ban kiém tra Phié‘g ding ky du
tuyén; Ban dé thi phong van; Ban kiém tra, sat hach (dé thyc hién phong van); thanh lap

T& thu ky gitp viée Hoi ddng, T in sao d¢ phong van (xét thiy cAn thit).

d) T’é chirc vige x8y dung d?; phéng vén, huéng dan chéup phong vzfm, dép an; lya
chon, quyst dinh dé phong vAn; 0 chirc bao quén, luu gilt d& phong van, hudng dan
cham phong van, dap én theo ding quy dinh tai Quy ché ndy, bao dam bi mét nha nudc
do Mat.

d) Quyét dinh cu thé céch thiic tb chite, thoi gian bét déu phong van.

&) Chi dao Thu ky tham muuban hanh céc quyét dinh: Danh sdch thi sinh du diéu
kién tham dy ky xéttuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuy@n; cOng nhén ket qua
ky xét tuyén vién chitc.

g) Chi dao viéc gial quyét kién nghi, khicu nai, to cdo trong qué trinh t6
chickyxét tuyénvién chue.



2. Pho Chi tich Hoi ddng:Gitip Chi tich Hoi dong didu hanh hoat dong ciia Hoi
ddng va thuc hién mot s6 nhiém vu cu the theo sy phan cong ctia Chu tich Hoi dong;
chiu trach nhiém truéc phép luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phin
cOng.

3. Uy vién H6i dong: Uy vién Héi ddng thuc hién nhiém vy cu thé do Cha tich
Hoi ddng phan cong, bao dam hoat dong ctia Hoi dong thuc hién ding quy dinh cta
phap luat; chiu trach nhiém trudc phap lut, trude Chu tich H6i dong vé nhiém vu duoc
phan cong do.

4. f]y Vié‘n kiém Thu ky Hoi déng: Chiu trach nhiém truGe phap luét, trudc Chu
tich Hoi dong vé cac nhiém vy duge phén cong sau day:

a) Chuén bj cac vin ban, tai ligu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi ddng; ghi bién
ban céc cudc hop ciia Hoi dong; chuén bi danh sach thi sinh, cdc mau bién ban phuc vu
cho hoat ddng cua ky xét tuyen dung vién chic va cic mau biéu, tai liéu khac lién quan
dén hoat ddng cta Ho1 dong;

b) Té chitc, chuan bj céc tai liu hudng d&n 8n tap cho thi sinh (néu co);

¢) Nhén, bdo quan bang tong hop két qua chdm phéng van dugc dong trong cac
t0i cOn nguyén nidém phong tir Ban kiém tra, sat hach;

d) Téng hop, béo cao Chi tich Hoi ddng v& két qua ky xét tuyén dung vién chirc;

&) Thue hién cdc nhiém vu khac theo phén cdng cua Chi tich Hét ddng.

Pidu 3. Ban gidm thi |

1. Ban gidm thi do Chu tich Hoi dbng thanh 14p, gbm: Trudng ban va céc thanh
yién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Trudng ban giam thi:

a) Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Chil tich Hoi dong trong viée t& chite
coi thi phong véan theo quy ché, ndi quy cta ky thi.

b) B6 tri ban phéng vén; phén cong nhiém vy cu thé cho Phd Trudng ban gidm
thi; giam thi phong thi va gidm thi hanh lang.

¢) Nhén va bao quan d& phong vén theo quy dinh; giao dé phong vén cho giam
thi phong thi. Khi giao, nhn d& phong van phai lap bién ban xac dinh tinh trang dé
phdng van. _

d) Tam dinh chi viéc coi thi phong vén cha giam thi va kip thoi bdo cao Chi tich
Hoi ddng xem xét, quyét dinh; dinh chi viéc phdng van dbi voi thi sinh néu thay co cén
ctr vi pham ndi quy, quy che cta ky phong vén.

3. Nhiém vy, quyén han va frach nhiém cta gidm thi ban thi phong vén:

a) Thue hién nhiém vu theo su phan cong cua Truong ban giam thi.

b) Phai c6 mat ding gio tai dia diém phéng vAn dé lam nhiém vy.

¢) Trong khi thue hién nhiém vy, khéng dugc mang vao phong phong vén dién
thoai di dong, may ghi am, mdy anh, mdy vi tinh, cac phuong tién k¥ thudt thu, phat
truyen tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiet bi chia dung, truyén tai thong tin khac va
cac loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung phong van; khong dugc lam viéc
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riéng; khong duge hat thude; khong duge st dung céc loai d6 ubng c6 ¢bn hodc cac
chat kich thich.

~ d) Khéng giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong phéng vén. Trudng hop thi sinh
nhét thiét phai ra khoi phong phong van thi giam thi phong phong van phai thong bao
ngay cho gidm thi hanh lang d& giam thi hanh lang bdo céo ngay Trudng ban giam thi
xem xét, gial quyét.

&) Trudng hop thi sinh vi pham néi quy, quy ché thi gidm thi phong phong vén
phai 14p bién ban x¥r Iy theo quy dinh. Néu ¢6 tinh hudng bat thudng phai bao cdo ngay
cho Trudng ban giam thi xem xét, giai quyét.

e) Chiu trach nhiém trudc phép ludt, trude Truong ban gidm thi v& nhiém vy
dugc phén cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia gidm thi hanh lang:

a) Giff gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong phéng van.

b) Phét hién, nhic nhd, phé binh va cling gidm thi phong phong vén lap bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cia k¥ xét tuyen & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gy mat trdt tw, an toan ¢ khu vyc hanh lang phai bao cdo ngay
cho Trudng ban giam thi xem xét, giai quyet.

¢) Khéng duge vao phong phong vén.

d) Chiju trach nhiém truéc phép ludt, trusce Trudng ban gidm thi vé& nhiém vu
dugc phén cong.

5. Nhiém vu, quyf%n han v trach nhiém cia thanh vién kiém thu ky Ban gidm
thi: '

Ghi bién ban c4c cude hop cia Ban giam thi va thye hién cac nhiém vu khéc theo
phan cong cha Truéng ban gidm thi; chiu trach nhiém trude phéap ludt, trude Trudng
ban gidm thi vé nhiém vy dugc phén cong.

6. Tiéu chuin clia ngudi dugc ol tham gia Ban gidm thi:

a) Ngudi duge ot tham gia Ban gidm thi 14 vién chic cia Bénh vién da khoa
Dic Giang.

b) Ngudi dugce ¢l tham gia Ban giam thi khéng duge tham gia Ban soan thdo R
phéng van; Ban kiém tra, sat hach.

Pidu 4. Ban kifm tra, sét hach

1. Ban kidm tra, sat hach do Chi tich Hoi ddng thanh 1ép dé t6 chite viée phong
vAn gdm: Trudng ban va cic thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phap lut, trudce Chu tich Hoi ddng t6 chie viée kiém
tra, sat hach ding quy dinh.

b) TH chirc thyc hién viéc phong vAn, chdm diém phong vén theo nguyén tac mdi
thi sinh du thi phai co it nhét tir 02 thanh vién trd [€n chém diém.
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¢) Tong hop két qua diém phong vén kém theo ting phiéu chim diém dbi voi
timg thi sinh, dung trong thi dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong.

d) Gitt b mat két qua diém phong vén. |

3. Nhiém vu, quyén han vé trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) T4 chirc phong vn va chdm $idm thi sinh theo dang d4p &n, hudng dan chém
diém, thang diém cua deé phong vén.

b) Béo cdo cc dau higu vi pham trong qué trinh t6 chitc phong vén véi Trudng
ban kidm tra, sat hach va kién nghi hinh thie x0 1y.

¢) Gitt bi mét két qua diém phéng vén,

d) Chiu trach nhiém trude phap- luét, trudc Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

4, Nhiém vy, quyen han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban kiém
tra, sat hach:

Thyc hién nhiém vy ghi bién ban cac cubc hop cha Ban kidm tra, sat hach va
thye hién cac nhiém vu khac theo phén cong cla Truéng ban kiém tra, sat hach; chiu
trdch nhiém trude phap luat, trude Trudng ban kidm tra, sat hach v& nhiém vu dugc
phén cong.

5. Tiéu chuan cta ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi duge cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach 1a vién chirc ctia Bénh vién da
khoa Putc Giang. Ngoai ra, ¢6 thd mdi thém cdng chirc, vién chic cia mot s& co quan,
don vi tham gia lam thanh vién Ban kidm tra, s&t hach do Chu tich Hbi dong quyét
dinh; c6 trinh 40 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va pht hop
voi yéu céu ctia vi tri cAntuyén;

b) Ngudi duge cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach khong duge tham gia Ban s
thi.

Pidu 5. Ban kiém tra Phicu ding ky dg tuyén

1. Chu tich Hoi ddng thanh lap Ban kiem tra phiéu ding ky dy tuyén, gom:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cla Trudng ban kidm tra Phifu ding ky
dy tuyén:

a) Chiu trach nhiém trude phap luat, truéc Chil tich Hoi ddng vige t6 chire thye
hién nhiém vy kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

b) TH chire thyre hién viée kidm tra didu kign, tiéu chuén cia ngudi dy tuyén dd
dang ky tai Phieu dang ky du tuyén.

¢) Tdng hop danh sach ngudi déng ky du tuyén dap ung di didu kién, tiéu chuén
du thi; danh sach ngudi dang ky dy tuyén khong dap tmng da didu kién, tiéu chuan du
thi, bao cao Chl tich Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta cac thanh vién Ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén:
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\ Thuc hién nhiém vu kidm tra diéu kién, tiéu chuén ctia ngudi du tuyén theo yéu
chu cta vi trf viéc lam d& déng ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phin cong cla
Trudng ban; chiu trach nhiém trude phép luat, trudce Truong ban kiém tra phiéu dang
ky du tuyén vénhiém vu duge phéan cong.

4. Nhiém vu, quyén han v trach phiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban kiém
tra phiu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban céc cude hop cia Ban kiem tra Phiéu ding ky du tuyén va thuc
hién céac nhiém vu khée theo phan cong cta Trudng ban kiém tra Phifu dang ky du
tuyén; chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Trudng ban kiém tra phiéu ding ky du
fuyén v& nhiém vy duge phén cong.

5. Tiéu chufn cla ngudi duge cir tham gia Ban kidm tra Phiéu ding ky du tuyén
Nguoi duoe cir tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky dy tuyén 1a vién chirc cha Bénh
vién da khoa Purc Giang; ¢0 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh,
linh vuc phit hgp voi yéu céu cha vi trf can tuyen.

Didu 6. Té Thur ky gitp viée Hoi dong

1. TS Thu ky givp viée Ho ddng do Chu tich Hoi ddng thanh 13p gdm: TO
trudng va cdc thanh vién. SO luong thanh vién To Thu ky giup vige do Chu tich Hoi
ddng quyét dinh, trong do Uy vién kiém Thuky Hoi dong la TO truong.

5. T4 truéng T6 thw ky chiu trach nhiém phan cong chc thanh vién T8 Thu ky
gitp vide thuc hién céc nhiém vu cta Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong pham vi
chite trach, nhiém vy quy dinh tai khoan 4 Didu 2 Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay

02/12/2020 ctia Bd N&i vu va cac nhiém vu khac do Chd tich Hot dong phén cong.

3. Ngudi duge ci tham gia Té Thu ky gitp viée 12 vién chirc cua Bénh vién da
Kkhoa Dirc Giang. Timg thanh vién T6 Thu ky chiu trach nhigm ca nhan trude phap fuét,
trude Cha tich Hbi dong, TO truong TO thu ky vé nhiém vy duge phéan cong.

Picu 7. Cong téc chudn bi

1. Cham nhét trude 05 ngay lam viéc tinh dén ngay td chte vong phong vén, Hoi
ddng cb trach nhiém gui théng bdo tridu tap thi sinh du xéttuyén, Noi dung thong bao
tridu tap ghi 16 thoi gian, dia &idm 1am thi tuc xét tuyén; thoi gian, dia diém t chuc O0n
tap (néu co); thoi gian, dia didm t6 chic phong vén; hinh thirc phong vAn, phan phong
vAn va cac ndi dung khéac lién quan.

2. Tru6e ngay khai mac it nhit 01 ngay lam viée, Hoi dbng c6 trach nhigm niem
yét danh séch thi sinh theo sb bao danh, theo phong phong vén, so @b vi tri cac phong

phéng vAn, nd iquy, hinh thic, thoi gian phong vén d6i voi tung phén phong vén tai dia

didm & chirc, bo tri phong phéng van phi hop véi viée tb chiic phéng van va dam bao
khoang céach an toan theo quy dinh phong, chong dich Covid-19.

3. Trude ngay khai mac it I}hét 01 ngay lam vigc, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng
phéi hoan thanh céc cong t4c chuén bi cho ky xét tuyén nhu saw:

a) Danh sach goi vao phong phong vén; danh sach thi sinh ky xéc nhéan d3 hoan
thanh qua trinh phong van.

b) H so cho timg phong phong vén, gidy nhap (c6 dong déu cta Bénh vién da
Kkhoa Pic Giang) va cac loai bién ban, ¢dm: Bién bén giao, nhan dé phong van gilta
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Hoi dong voi Ban Kiém tra, sat hach; bién ban xac nhén tinh trang i dung ngén hang



ciu hoi, tai dung phidu chém diém trudc khi okt thi dyng cAu hoi thi @& phat cu hoi th;
bién ban xr ly vi pham n{i quy, quy ché thi; bién ban giao nhan phifu chém phong vén,
bang tong hop chdm phong vAn va céc loai bién ban khac phyc vu cho cong tac tiép
nhén vién chiec.

0 Thé cta thanh vién Hoi dong, Ban kidm tra, sat hach, bd phén phuc vu ky xét
tuyén. Thé ctia Chu tich, Phé Ch tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban Ban kidm tra, sat
hach in ddy du ho tén va chiic danh. Thé cta cac thanh vién khac chi in chirc danh.

!k - Folid fod ol
Didu 8. Ban soan thao ni dung on tap:

Cin ¢ tidu chudn chirc danh nghé nghiép va yéu chu cia cac vi tri viée lam
cAn tuyén dyng, cén cu hinh thirc tuyén dung da duge Hoi dbng tuyén dung vién chic
2022 quyét dinh, Ban soan thao ndi dung on tép k¥ tuyén dyng vién chirc nam 2022
c6 nhiém vy soan théo cac ndi dung on tap phu hop véi quy dinh tai didm b, khoan 2

a

didu 9 Nghi dinh 115/2020 v& “Tuyén dung, sir dung va quéan 1y vién chirc”.

Pidu 9. TS chire khai mac
1. Tru6e khi bat dau ky xét tuyén dyng vién chic phal td chirc 18 khai mac.

2. Trinh tu t0 chic 18 khai mac nhu saw: Chao cd; tuyén bd 1y do; gi6i thiéu dai
bidu; cong bo quyet dinh thanh lap Hoi dong; cong bd quyét dinh thanh 14p Ban gidm

sat, Chi tich Hoi ddng tuyén bo khai mac; Thu ky Hai d@dng phd bién k& hoach t6 chuc,
ndi quy.

Pidu 10. T6 chie hop Ban kiém tra, sat hach

1. Trude khi t& chirc sat hach, Truéng Ban kiém tra, sat hach td chitc hop Ban
kidm tra, st hach dé pho bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyen han, trach
nhidm cta céc thanh vién Ban kiém fra, sat hach.

Trong truong hop cAn thiét, Trudng Ban kiém tra, sat hach co thé moi Chu tich
Hoi dong tham dyr cudc hop dé chi dao va cho v kién giai quyét cac vudng mac du kién
phét sinh trong qua trinh t& chtrc kifm tra, sét hach.

2. Trube gio qsét hach it nhét 30 phit, Truéng Ban kidm tra, sat hach hop Ban
kiem tra, sat hach dé phan cong giam khao va thu ky gitp viéc timg phong phong van;
phd bien nhiing hudng din va luu ¥ can thiét doi v6i phén phong van.

1 3. Trudng hop cin thiét, khi két thic phong vén, Trudng Ban kiém fra, sat hach
td chic hop Ban kiém tra, s4t hach dé rat kinh nghiém.

Didu 11. Xae nhin tinh trang dé phéng vAn va mé tii dung ngan hang cau
héi

1. Ban kidm tra, sat hach moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung céu hoi phong van va ky bién ban xic nhan phong bl dung céu hoi phong vin
duoc niém phong theo quy dinh.

2. Trudmg hop tii dung cu hoi phong vAn bi mét dau niém phong hodc 6 déu
hiéu nghi ngo khac, Ban kiem tra, sat hach lap bién ban (co xac nhan cua 02 dai dién thi
sinh) tai phong phong van, dbng thai bao cao Chu tich Hoi dong xem xét, gidl quyét.

3.'Tru'ﬁmg hop sau khi d& m& tyis dung céu hoi phong vén, néu phat hién cu hoéi
phong van ¢6 101 (ciu hoi phong van co sai sot, nhim cAu hoi phong van, thiéu trang,

R R R



nham trang) ho#c thia, thiéu sb lugng céu hoi thi thi giam khéo clia phong phong vAn
phai théng bo ngay cho Trudng Ban kiém tra, sat hach dé 1ap bién ban; dong thoi
Trudng Ban kiem tra, sat hach phai bao céo ngay 1én Chu tich Hoi dbng dé xem xét giai
quyét.

Didu 12. Céch chém diém phong van

a) Khi chém diém phong vAn phai c6 it nhét tir 02 thanh vién tr& 1én chim diém
phong van. Pidm chém phéng van dugc cac thanh vién chdm ddc 14p trén phiéu cham
&idm dbi voi timg thi sinh, ¢6 chit ky va ghi 10 ho va tén ctia thanh vién cham diém.

b) Xir Iy két qua chém diém phong vén:

- Truong hop céc thanh vién chim diém phong vén chénh léch nhau tir 5 diém
tr& xudng (diém cta thanh vién cham cao ahét voi didm coa thanh vién chdm thap nhat)
thi 14y diém trung binh cong cla céc thanh vién cham phong van lam diém chinh thic
roi ghi diem v&o bang tong hop chung. Diém 1€ cla tong diém toan bai dugc lam tron
dén 1 (mot) chit so thép phén. Céc thanh vién tham gia chdm phong vancung kY, ghi 6
ho tén vao bang tong hop chung.

“Truong hop céc thanh vién chédm chénh 1&ch phau tir trén 5 dén dusi 10 diem
(diém cla thanh vién cham cao nhit v6i didm cta thanh vién chém thap nhét) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach t6 chic doi thoal v&i cée thanh vién tham gia cham diém

phong van, sau d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc réi’ghi
diém vao bang tbng hop chung. Diem 1 cua tong diém toan bai duge 1am tron dén 1
(mdt) chit 6 thép phan. Céc thanh vién tham gia cham diém phéng van va Trudng ban

kidm tra, sat hach cting ky, ghi r0 ho tén vao bang tdng hop chung.

- Trudng hop céc thanh vien cham chénh I&ch nhau tir 10 diém trer 18n (diém cua
fhanh vién chdm cao nhat voi diem cla thanh vién chdm thép nhat) thi Truong ban
kidm tra, sat hach bao céo Chu tich Hoi ddng t6 chic doi thoai gitia cac thanh vién
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tham gia chim diém phong vhn, sau d6 Chu tich Ho1 dong quyét dinh diém chinh thic

rdi ghi diém vao bang tong hop chung. DPiém 1& cta tong 6}ém toan bai duoc lam tron
dén 1 (mbt) chit so thap phan. Céc thanh vién tham gia chém diém phong van va Chu
tich Hoi dong clng ky, ghi rd ho tén vao bing tong hop chung.

¢) Trudng ban kiém tra, sat hach niém phong két qua chim phong van va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Ho6i dong ngay sau khi két thiic bubi phong véan.

d) Khéng thuc hién viée phiic khao 61 voi két qua didm phong van,

Piéu 13. Giai quyét khiéu nai, td cdo

1. Trong qua trinh t chic k¥ xét tuyén dyng vién chue, trudng hop ¢ don thu
phan 4nh, kién nghi, khidu nai, t6 cdo thi H1 dong xem xét giai quyéet theo quy dinh
cta phap ludt vé khiéu nai, t& cdo.

2. Trudng hop c6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cho vé cac ndi dung
lién quan dén ky tuyén dung vién chtrc sau khi Hoi dong d4 giai the thi co quan, don vi
c6 thim quyén t6 chiic tuyén dung vién chiic xem x¢t, giai quyet theo quy dinh cta
phép ludt vé khiéu nai, té céo.

Diéu 14. Luu tri tai liéu

1, Ho so, tai léu vé ky xét tuyén dung vién chuc bao gdm: Cac véan ban vé o
chiic k¥ xét tuyén dung ctia ngudi dimg dau co quan, don vi c0 tham quyén to chuc; cac
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vin ban cia Héi ddng trong qué trinh t6 chire thuc hién; bién ban céc cudc hop Hoi
ddng; danh sach tong hop ngudi du didu kién tham du ky xét tuyén dung vién chic; cac
bién ban ban giao dé phong van, bién ban xac dinh tinh trang niém phong de phong

v’é}n, phidu chém phong van, bién ban chdm phéng vén, bang tong hop két qua phong

vén, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy (néu co), quyet dinh cong nhén két
qua k¥ xét tuyén dung vién chuc, quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co) va cac
loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén k¥ xét tuyen dung vién chirc.

2. Trong théi han 01 (mdt) nam ké tir ngay két thic ky xét tuyén dung vién chire,
Thu ky Ho1 déng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liéu quy dinh tai khoan 1
Didu nay cho bd phén luu tril cla Bénh vién da khoa buc Giang dé td chirc luu trit theo
quy dinh ctia phép ludt vé luu trfrTrong qué trinh thuc hién, néu ¢6 van dé khé khan,
virdng méc, chua phil hop, cc td chire, ¢ nhén phan 4nh vé Hoi ddng xét tuyén vién
chire thong qua thu ky Hoi ddng, dé tiép tuc nghién ciu, sta ddi, bd sung cho phit
hop./.




Pidu 1. Quy dinh d6i v6i thi sinh

1. Phai c6 mit trude phong phong vAn dung giy quy dinh (thdi gian, dia diém
cu thé d3 duoc ghi 18 tai thong béo tridu tap thi sinh tham dy phéng vAn xét tuyén vién
chtic). Trang phuc gon gang, van minh, lich su.

2. Xuht trinh Gidy chimg minh nhén déan hodc Thé ciin cude cong dan hodc mdt
trong cac loal gidy t& tlly than hop phap Khac 6 déan anh dé Ban kiém tra, sat hach a6i
chiéu trude khi vao phong phong van.

3. Ngdi dung ch theo sb béo danh, d& Gihy chimg minh nhén dén hodc The
can cudce cong dan hodc mot trong cac loai gidy t& thy thén hop phap khac ¢6 dan anh
1én mat ban dé céc thanh vién Ban kidm tra, sat hachva céc thanh vién Hoi ddng xét
tuyén vién chiic kiém tra.

4. Chi duoc mang vao phong phong vAn but viét; khong duge mang vao phong
phong vhn dién thoai di dong, méay ghi am, méy anh, méy vi tinh, cac phuong tién k¥
thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao lwu dit Léu, thi’ét bi chira dung, truyén tai
théng tin khac va céac loai gify 1o, tai liéu c6 lién quan dén nodi dung phong van (trir
trudng hop d& phong vén c6 quy dinh khéc).

5. Chi stt dung loai gidydo Ban kiém tra, sat hach phat a8 1am bai chuin bi
phong vén, khong duge lam bai chuan bi phong van trén gidy khac; phai ghi day du
cac muc quy dinh trén gidy lam bai chuén bi phong vén,

6. Bai phong van chi dugc viét bang mot loai mue c6 mau xanh hodc mau den.
Khong dugce st dung cac loai muc mau khac, myuc nhii, muc phén quang, but chi dé
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lam lam bai chuén bi phong van(trix trudng hop dé phong vén c6 quy dinh khac).

7. Tuan tha moi huéng dén cia Ban kidm tra, sat hach; gill trat ty va khong
duoc hut thude hodc st dung chét kich thich trong phong phong véan.

8. Khong dugc trao d81 voi ngudi khéc trong thoi gian phong vén, khong dugc
trao dbi bai chuén bj phong van, khong duge chép bai hodc nhin bai chuén bi phong
véncua thi sinh khéc hodc co bét ky mdt hanh dong gian 1dn nao khac. Nghiém chm
moi hanh vi sao chep, truyén tai thong tin c6 lién quan dén dé phong vAn ra ngodi
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phong phong van hodc nhén thong tin ti ngoai vao phong phong van.

9. Néu cin hoi didu gi, phai hoi cong khai Ban kiém tra, sat hach.

10. Truong hop cén viét Jai thi gach chéo hodc gach ngang phén 44 viét trong
bai chudn bi phong vén (trir trudng hop dé phong van c6 quy dinh khac).

11. Thoi gian chun bi khong qué 15 phut va tra 101 cdu hot phong vén ciia mbi
thi sinh khong qué 30 phut.

12. Trong thoi gian chu,én bi phong \{é"m va phong vén thi sinh khong dugc ra
ngoai phong chuén bj phong van va phéng van. Néu thi sinh co dau, 6m bat thuong thi
phai béo cho Ban kiém tra, sat hach phong phong van va Thu ky phong phéng van
phai bao ngay cho Trudng ban Ban kiém tra, sat hach xem xét, giai quyet.



13. Ngimg tra 101 phong vAn ngay khi gidm thi tuyén bd hét thoi gian phong

vAn va nop lai bai chuan bi phong van cho Thu ky Ban kiém tra, sat hach.

14. Thi sinh ¢6 quyén té gidc nhiing nguoi vi pham noi quy, quy ché véi thanh
vidn Ban kidm tra, sat hach ho#ic thanh vién Ban giam sat, thanh vién Hoi dong xét
tuyén vién chirc.

Didu 2. Xir Iy vi pham d6i v6i thi sinh
1. Khién trach:

Hinh thirc khién trach do Ban kidm tra, st hach 18p bién béan, cong bb cbng
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khai tai phong phéng vén va &p dung d6i voi thi sinh vi pham mdt trong céc 161 sau:

a) C5 ¥ ngdi khong diing chd ghi sb béo danh ctia minh;

b) Trao dbi v6i thi sinh khéc va d4 b nhéc nhé nhung van khong chap hanh;

¢) Mang vao phong phong van dién thoai di d6ng, may ghi 4m, may anh, may
vi tinh, cac phuong tign k¥ thuat thu, phét truyén tin, phuong tién sao fuu dit 1igu, thiet
bi chira dyng, truyen tai théng tin khéc va céc loai gidy 1oy, tal lidu co lién quan dén
ndi dung phong van (trlr truong hop dé phong van ¢ quy dinh kbac).

2. Canh céo:

Hinh thire canh céo do Ban'kiém tra, sat hach 18p bién ban, céngwb(“ﬁ cong khai
tal phong phong van va ap dung d6i vai thi sinh vi pham mot trong cde 101 sau:

a) Trao 481 bai lam hogic gifly nhap v6i thi sinh khac;
b) Cho thi sinh khéc chép bai hodc chép bai cta thi sinh khac;

¢) St dung tai liéu, dién thoai di ddng, méy ghi 4m, may anh, may vi tinh va
cac phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuwong tién sao luu diy 1iéu, thiét bi
chira dung théng tin khéc trong phong phong vén (irlr trudong hop d& phong vén cb
quy dinh khac).

3. Pinh chi phong vén:

Trudng ban kiém tra, sat hach quyét dinh dinh chi phong van d6i voi thi sinh vi
pham d& bi 13p bién ban v&i hinh thire canh céo nhung van ¢d tinh vi pham no1 quy
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hogc thi sinh ¢b ¥ gy mAt an toan, trat tw 1am anh huong dén phong phong vén. Viéc
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dinh chi phong vAn duge cdng bd cong khai tai phong phong van.
4, Huy két qua phong vén:

Can ot vao béo cdo ctia Trudng ban ki€m tra, sét hach, Giam doc Bénh vién da
khoa Bitc Giang quyét dinh hiy bo két qua phéng vén @bi v6i thi sinh vi pham mot
trong cac 101 sau:

a) Viéet, v& vao to gidy chuén bi phong vén nhitng nd1 dung khéng lién quan dén
ndi dung cta bai phong van;

b) Pénh trao bai phong van hodc phong véAn ho hot#c bi dinh chi phong vén.

5. Trir diém bai thi phong vén:
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a) Thi sinh bi khién trach trong phan phong vAn nao, bai phong vén nao s& bi

trr 25% tf‘)ng s& cau tra 181 ding ctia phan phong vAn d6 hodc 25% tdng s diém cta
bai phong van do;

b) Thi sinh bi canh céo trong phong van nao, bai phong vén nao s& bi trr 50%
téng sb cau trd 161 dung ctia phan phong van d6 hodic 50% tong s6 diém cta bai phong
van do;

6. Cham didm khong (0) d6i véi mdt trong nhitng trudng hop saw:

a) C6 hai bai chuén bi phong van trd lén d6i véi mot mdn phong van hodc mot
phéan phéng van;

b) Bai chuén bi phéng vén c6 tir hai chit viét khac nhau tréd 1én;

c) Bai chudn bi phong van dugc viét tir hai loai mau myc khac nhau trd 1én
ho#ic viet bang mau muc khong dung quy dinh tai khoan 6 Biéu 1 Noi quy nay;

d) Bai chudn bi phong vén duoc viét trén gidy nhép, gidy khong do Ban kiém
tra, sat hach phat.

7. Thi sinh vi pham ndi quy, quy ché phai bi 18p bién bén, Ban kiém tra, sét
hach va thi sinh vi pham cting phai ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va cdng bd
cdng khai tai phong phong van, Ban kiém tra, sat hach phai bao cao ngay voi Trudng
ban kiém tra, sat hach.

Truong hop thi sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi Ban kiém tra, sat
hach moi hai thi sinh bén canh cting ky x4c nhén sy viée. Trudng hop cd mot trong
hai thi sinh hodc ca hai thi sinh dugc moi ky xéc nhén sy vige khong ky bién ban thi
Ban kiém tra, sat hach vAn lap bién ban va bao céo Trudng ban kiém tra, sat hach xem
xét, quyét dinh.

8. Thi sinh ¢ ¥ giy mé'}t an toan, trat ty lam anh hudng dén phong phong vén,
ngoai viée bi dinh chi, hiy két qué thi, tuy theo tinh chat, mutic d6 con bi xtt 1y theo
quy dinh cua phap lugt hinh su.

9. Thi sinh dy phong vAn 13 cén bd, cong chic, vién chic néu bi dinh chi phong
vén ho#c bi hiy hét qua phong van, ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén
quén 1y xem xét, xr 1y ky luét theo quy dinh coa phéap luat ve can bd, cong chire, vién
chirc.

Pidu 3. Quy dinh d6i véi Ho ddng tuyén dung va cic by phin giup viéc
ciia Hoi dong

{. Phai c6 mit tai dia diém phong van dang gio quy dinh. Trang phuc gon
gang, van minh, lich sy.

2. Thye hién dang chic trach, nhigm vu duoc giao theo quy ché, ndi quy.

3. Giit trdt tu, khong duge lam viée riéng; khéng dugc hut thudc; khong duge
stir dung céac loal d6 udng co ¢dn hodc cac chét kich thich; khong dugc str dung dién
thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thudt thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu di lidu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac
trong phong phong vén, trr trudng hop Ban Kiém tra, sat hach kiém k¥ thudt vién su
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dung méy vi tinh va cdc thit bi ¢ lién quan d6i vaoi phén phéng van.

4. Khong dugc trao @41 rieng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian phong vAn.



Pidu 4. Xi Iy vi pham d6i voi can bj, cdng chire, vien chire tham gia to
chite phéng vén va ¢4 nhén lién quan khéc vi pham ndi quy, quy ché

1. Ngudi tham gia tb chic ky tuyén dung vién chiic (thanh vién Hoi ddng,
thanh vién cac bo phén gitp viéc Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky) 1a can b, cong
chite, vién chirc ¢é hanh vi vi pham néi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi lam cong
tac phuc vu k¥ tuyén dyng vién chirc con bi xem xét xir ly ky luat theo quy dinh cia
phép luit vé cén bd, cong chirc, vién chirc.

2. Can bd, cdng chirc, vién chirc khong tham gia t4 chirc ky tuyén dung vién
chtrc nhung ¢6 cac hanh vi, nhu: phong vAn ho; chuyén 2 phong vén ra ngoai; dua 16
giai vao cho thi sinh; dua théng tin sai l1éch gy anh huéng x4u dén ky phong van; giy
rbi 1am mét trat tu tai khu vuc thi thi bi xir Iy ky luét theo quy dinh cua phép luét vé
can bd, cdng chirc, vién chuc.

3. Nguoi tham gia t5 chic ky tuyén dung vién chirc va nhiing ngudi co lién
quan khéc mé khong phai la can bg, cong chite, vién chiic néu c6 hanh vi vi pham ndi
quy, quy ché, ty theo tinh chat, mac dd bi co quan, don vi hién dang quan ly xem
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xét, quyét dinh hodc bao céo cdp co thdm quyén xem xét, quyét dinh viéc chém dut
hop dong dang duge ky két.

4. Ngudi tham gla t& chtic ky tuyén dung vién chic va nhiing ngudi co lién
quan khac vi pham noi quy, quy ché thi ngudi dimg dau co quan, don vi co tham
quyén quan ly khong bd tri dam nhiém nhiing cong viéc ¢6 lién quan dén cong thc to
chitc k¥ tuyén dung vién chirc tir 01 ndm dén 03 nam ké tir thoi diém co quan, don vi
¢6 thAm quyén ban hanh quyét dinh xtr 1y ky luét vé hanh vi vi pham néu trén./,




